Metodicky navod

Ministerstva vnutra Slovenskej republiky
z0 16. novembra 2018 pre obce na zabezpecenie ustanovujucich zasadnuti obecnych
zastupitel’stiev

Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky na zabezpeCenie pripravy a priebehu
ustanovujuceho zasadnutia obecného zastupitel'stva po volbach do organov samospravy obci
vydava tento metodicky navod.

.
Zikladné ulohy ustanovujuceho zasadnutia obecného zastupitel’stva

Ulohou ustanovujuceho zasadnutia obecného zastupitel'stva (d’alej len ,,ustanovujiice
zasadnutie®) je najma:

a) Vvytvorit podmienky na zlozenie sI'ubu novozvoleného starostu obce,
b) vytvorit podmienky na zloZzenie s'ubu poslancov novozvolené¢ho obecného zastupitel'stva,

C) poverit poslanca, ktory bude opravneny zvolavat a viest zasadnutia obecného
ZaStUpitel’stva,l

d) zriadit’ obecnt radu a zvolit’ jej ¢lenov,
e) zriadit komisie podl'a potreby, ur¢it napli ich prace a zvolit’ ich predsedov a ¢lenov,
f) urdit plat starostu.?

1.
Priprava ustanovujuceho zasadnutia

(1) Pripravu ustanovujuceho zasadnutia zabezpeci starosta zvoleny v predchadzajicom
volebnom obdobi (d’alej len ,,doterajsi starosta®). Funkéné obdobie doterajSieho starostu sa skonéi
zlozenim sI'ubu novozvoleného starostu.®

(2) Doterajsi starosta venuje osobitnii pozornost’ priprave ustanovujuceho zasadnutia,
pricom uzko spolupracuje s novozvolenym starostom.

(3) Ak doterajsi starosta odmietne zabezpe€it' ustanovujiice zasadnutie, pripadne i bez
odmietnutia nekond, pripravu ustanovujuceho zasadnutia zabezpe¢i novozvoleny starosta
v spolupraci so zastupcom doterajsieho starostu.

(4) V ramci pripravy ustanovujiceho zasadnutia sa najma:

a) zabezpecia priestorové podmienky a zvoli sa ¢as konania ustanovujuceho zasadnutia tak,
aby sa na zasadnuti mohol ztcastnit’ co najvacsi pocet obyvatel'ov obce,

b) zabezpeci informovanost’ 0 Case a mieste konania ustanovujuceho zasadnutia a 0 navrhu
programu rokovania jeho zverejnenim na uradnej tabuli asponi tri dni pred zasadnutim
obecného zastupitel'stva, na internetovej adrese obce, ak ju ma obec zriadent, alebo inym
spdsobom v obci obvyklym,

c) pripravia podklady na konstituovanie obecnej rady a komisii,

d) pripravi navrh programu ustanovujuceho zasadnutia a navrhy uzneseni.
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(5) Doterajsi starosta alebo ten, kto zabezpecCuje pripravu ustanovujiiceho zasadnutia,
poziada predsedu miestnej volebnej komisie, aby na ustanovujicom zasadnuti informoval
pritomnych o vysledkoch vol'by starostu a volieb do obecného zastupitel'stva.

M.
Zvolanie a vykonanie ustanovujiceho zasadnutia

(1) Ustanovujuce zasadnutie zvola doterajsi starosta tak, aby sa uskuto¢nilo do 30 dni od
vykonania volieb do orgdnov samospravy obci.*

(2) Ak doterajsi starosta nezvola ustanovujuce zasadnutie, uskuto¢ni sa 30. pracovny den
od vykonania volieb.?
(3) Na ustanovujice zasadnutie sa pozyvaji najma:
a) novozvoleny starosta a poslanci novozvoleného obecného zastupitel'stva,
b) predseda miestnej volebnej komisie.
(4) Doterajsi starosta moze na ustanovujuce zasadnutie pozvat aj poslancov Narodnej
rady Slovenskej republiky, poslancov Eurdpskeho parlamentu, zéastupcov vlady alebo inych

Statnych orgéanov, predstavitelov d’alSich inStiticii a osobnosti posobiace vo verejnom Zzivote
obce.

(5) Ustanovujtce zasadnutie je verejné.

V.
Priebeh ustanovujuceho zasadnutia

(1) Zakladny ramec ustanovujuceho zasadnutia:
1. Uvodné néleZitosti:
a) Otvorenie zasadnutia.
b) Urcenie zapisovatela a overovatel'ov zapisnice.

c) Oznamenie vysledkov volby starostu a volieb do obecného zastupitel'stva a odovzdanie
osvedéeni 0 zvoleni novozvolenému starostovi a poslancom novozvoleného obecného
zastupitel'stva.

d) Zlozenie sl'ubu novozvoleného starostu obce, prevzatie insignii a prevzatie vedenia
ustanovujuceho zasadnutia novozvolenym starostom.

e) Zlozenie sI'ubu poslancov novozvoleného obecného zastupitel'stva.
f) Vystapenie starostu.
Schvélenie programu ustanovujiceho zasadnutia.

w N

Poverenie poslanca obecného =zastupitel'stva, ktory bude opravneny zvolavat' a viest
zasadnutia obecného zastupitel'stva.*

Zriadenie obecnej rady a vol'ba jej ¢lenov.

Zriadenie komisii, urCenie naplne ich prace, vol'ba ich predsedov a ¢lenov.
Zriadenie vyboroVv vV mestskych Castiach (ak sa zriad’ujt).

Urcenie platu starostu obce.

Diskusia.

Zaver.
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(2) Ustanovujuce zasadnutie otvori avedie doterajsi starosta, po zlozeni slubu
novozvoleného starostu vedie ustanovujlice zasadnutie novozvoleny starosta.

(3) Pocas ustanovujiceho zasadnutia pouziva starosta, ktory ho vedie, insignie. Po
otvoreni ustanovujuceho zasadnutia doteraj$i starosta oboznami pritomnych s priebehom a
navrhom programu ustanovujuceho zasadnutia.

(4) Po otvoreni ustanovujuceho zasadnutia doterajsi starosta urci
a) zapisovatel’a,
b) dvoch overovatel'ov zapisnice.

(5) O vysledkoch volby starostu a volieb do obecného =zastupitel'stva informuje
pritomnych predseda miestnej volebnej komisie. Odovzda osved¢enia o zvoleni novozvolenému
starostovi a poslancom novozvoleného obecného zastupitel'stva, ak tieto neboli odovzdané skor.

(6) Po informacii 0 vysledkoch volby starostu avolieb do obecného zastupitel'stva
doterajsi starosta Vyzve novozvoleného starostu na zlozenie sl'ubu, ktory znie: ,,SI'ubujem na
svoju Cest asvedomie, ze budem riadne plnit' svoje povinnosti, ochranovat’ zdujmy obce
a Slovenskej republiky. Ustavu Slovenskej republiky, ustavné zakony, zakony a ostatné
vSeobecne zavdzné pravne predpisy budem pri vykone svojej funkcie starostu uplatiiovat’ podl'a
svojho najlepsieho vedomia a svedomia.“.® Novozvoleny starosta po preditani slub potvrdi
podpisom pod text sI'ubu napisaného na osobitnom liste.

(7) Doterajsi starosta odovzda novozvolenému starostovi po zlozeni sl'ubu insignie
a vedenie prvého zasadnutia obecného zastupitel'stva. Tym sa novozvoleny starosta ujima vedenia
prvého zasadnutia obecného zastupitel'stva. Nasledne starosta precita znenie sl'ubu poslanca, ktoré
znie: ,,SI'ubujem na svoju Cest’ a svedomie, Zze budem riadne plnit’ svoje povinnosti, ochranovat’
zdujmy obce, dodrziavat Ustavu Slovenskej republiky, ustavné zakony, zadkony a ostatné
vSeobecne zavazné pravne predpisy, a pri vykone svojej funkcie poslanca obecného zastupitel'stva
ich budem uplatnovat’ podla svojho najlepsieho vedomia a

svedomia.”.’

(8) Poslanci skladaju sI'ub podpisom pod text s'ubu napisaného na osobitnom liste, pod
ktorym je uvedeny zoznam poslancov v abecednom poradi.

(9) Odmietnutie sl'ubu, zloZenie sl'ubu s vyhradou alebo vzdanie sa mandatu znamena
zanik mandatu starostu alebo poslanca.

(10) Po zlozeni sl'ubu poslancov starosta overi, ¢i je obecné zastupitel'stvo sposobilé
rokovat’ a uznasat' sa a oznami to pritomnym. Obecné zastupitel'stvo je Sposobilé rokovat’ a
uznasat’ sa vtedy, ak je pritomna nadpolovi¢na véac¢sina vSetkych poslancov.

(11) Starosta prednesie prihovor.

(12) Starosta predlozi obecnému zastupitel'stvu navrh programu rokovania. Po schvaleni
navrhu programu rokovania starosta navrhne, aby obecné zastupitel'stvo poverilo poslanca, ktory
bude opravneny zvolavat’ a viest zasadnutia obecného zastupitel'stva.t

(13) Starosta predlozi obecnému zastupitel'stvu navrh na zriadenie obecnej rady a vol'bu
jej €lenov.

(14) Starosta predlozi obecnému zastupitel'stvu navrh na zriadenie komisii, ur¢enie ich
naplne prace a volbu ich predsedov a ¢lenov.

(15) V mestach primator predlozi navrh na zriadenie vyborov v mestskych ¢astiach, ak sa
zriad'uju.
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(16) Volbu ¢lenov obecnej rady a predsedov komisii sa odporaca uskutocnit’ tajnym
hlasovanim. Zvoleny je ten, kto ziska nadpolovi¢nu vac§inu hlasov pritomnych poslancov
obecného zastupitel'stva.

(17) Clenovia komisii mézu byt voleni aklamacne, verejnym hlasovanim.

(18) Obecné zastupitel'stvo ur¢i plat starostu obce. Obecné zastupitel'stvo urCuje plat
starostu podla rozsahu vykonu funkcie starostu ur¢ené¢ho doterajSim obecnym zastupitel'stvom
najneskor 90 dni pred volbami.?

(19) Poslanci obecného zastupitel'stva maju pravo vyjadrit sa ku vSetkym bodom
programu. Ked’ o slovo poziada poslanec Narodnej rady Slovenskej republiky, zastupca vlady
alebo iného S$tatnecho organu, slovo sa mu udeli. Slovo sa mdze udelit’ aj ktorémukol'vek
obyvatel'ovi obce.

V.
Priprava a prijimanie uzneseni z ustanovujiceho zasadnutia

(1) Navrhy uzneseni ustanovujuceho zasadnutia musia vychadzat’ z programu rokovania
a obsahovo zodpovedat’ jeho vysledkom.

(2) Navrhy uzneseni ustanovujuceho zasadnutia pripravuje doterajsi starosta v tizkej
spolupraci s novozvolenym starostom.

(3) Pokial’ povaha navrhu uznesenia ustanovujuceho zasadnutia alebo iné skuto¢nosti
vyzaduju, aby obecné zastupitel'stvo hlasovalo o jednotlivych bodoch navrhovaného uznesenia
ustanovujuceho zasadnutia, uréi toto poradie starosta.

(4) Uznesenie je prijaté, ak za navrh hlasuje nadpolovi¢na vécsina pritomnych poslancov
obecného zastupitel'stva, ak zdkon neustanovuje inak.®

(5) Uznesenia podpisuje starosta najneskor do 10 dni od ich schvalenia obecnym
zastupiteI'stvom na ustanovujucom zasadnuti.

VI.
ZruSovacie ustanovenie

ZruSuje sa Metodicky navod Ministerstva vnutra Slovenskej republiky ¢. SVS-OMSZV2-
2014/028038 z 20. oktobra 2014 pre obce na zabezpecenie ustanovujucich zasadnuti obecnych
zastupitel'stiev.

Ing. Adrian Jenco

generalny riaditel’ sekcie verejnej spravy
Ministerstva vnutra Slovenskej republiky
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Priloha k metodickému navodu

VZOR
UZNESENIA

z ustanovujuceho zasadnutia obecného zastupitel’stva obce ... ,
pA0J |1 R
(1-5)

Obecné zastupitel'stvo na svojom ustanovujucom zasadnuti prerokovalo:

1. Informaciu o vysledkoch vol'by starostu a volieb do obecného zastupitel'stva.

2. Poverenie poslanca ktory bude zvolavat a viest zasadnutia obecného zastupitel'stva
v pripadoch podl'a § 12 ods. 2 prva veta, ods. 3 tretia veta, ods. 5 piata veta a ods. 6 tretia
veta zakona SNR €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov.
Navrh na zriadenie obecnej rady a na vol'bu ¢lenov obecnej rady.
Navrh na zriadenie komisii obecného zastupitel'stva, urcenie naplne ich prace, volba
¢lenov a predsedov komisii.
5. Navrh na ur¢enie mesa¢ného platu starostu obce.

»ow

1. Informadcia o vysledkoch volby starostu a volieb do obecného zastupitelstva
Uznesenie ¢. 1

ODbecn€ ZASTUPILEISEVO V ...ttt e e
A. berie na vedomie

1. vysledky vol'by starostu a volieb do obecného zastupitel'stva
2. vystupenie novozvoleného starostu

B. konStatuje, Ze

1. novozvoleny starosta ODCE .......cccovevviiiiriieiiniiiiieiinens (uviest’ meno a priezvisko)
zloZil zakonom predpisany sl'ub starostu obce

2. zvoleni poslanci obecného zastupitel'stva zlozili zdkonom predpisany sl'ub poslanca
obecného  zastupitel'stva: ..., (uviest mend a priezviska
poslancov, ktori zlozili sl'ub v abecednom poradi)

2. Poverenie poslanca, ktory bude opravneny zvolavat a viest zasadnutia obecného zastupitelstva
podla § 12 ods. 2 prva veta, ods. 3 tretia veta, ods. 5 piata veta a ods. 6 tretia veta zdakona

0 obecnom zriadeni.

Uznesenie €. 2

ODbecn€ ZASTUPILEISEVO V .ttt ettt ettt ettt e st e et e s e enseesneee e

poveruje

1. POSIANCA oo (uviest meno a priezvisko) zvolavanim

a vedenim zasadnuti obecného zastupitel'stva v pripadoch podl'a § 12 ods. 2 prva veta, ods.
3 tretia veta, ods. 5 piata veta aods. 6 tretia veta zakona SNR
¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov.



3. Zriadenie obecnej rady a volba clenov obecnej rady
Uznesenie ¢. 3

ODbECNE ZASTUPITEISTVO V oottt e e e st e e sve e e eveeeeaseeenseeennnees
A. zriad’uje

obecnu radu

B. voli za ¢lenov obecnej rady
................................................................... (uviest mena a priezviska)

4. Zriadenie komisii obecného zastupitelstva, urcenie ndplne ich prdce, volba predsedov
a clenov komisii

Uznesenie €. 4

ODbECnE ZASTUPILEISEVO V .ttt ettt et ese e s eenteesaaeenseessaeensaessaee e

A. zriad’uje

.................................................................... (nazov komisie)
B. urcuje
NAPIN Prace KOMISIC, 810 ...viiieiiieiiiieiieie e
.................................................................... (Glohy komisie)
C. voli
a) predsedu KOMISIE ......ccoveiieriiciciecce e (uviest’ meno a priezvisko)
b) ¢lenov komisie : @) POSIANCOV .......ccovvvrviiiieiiiene, (uviest’ mena a priezviska)
b) odbornikov z radov obyvatel'ov obce a inych 0s6b

..................................................... (uviest’ mena a priezviska)

5. Urcenie mesacného platu starostu
Uznesenie €. 5

ODbecne ZaStUPILEISTVO V ...viiiiiiiiiiiciiii e
urcuje

v stulade so zdkonom NR SR ¢. 253/1994 Z. z. o pravnom postaveni a platovych pomeroch
starostov obci a primatorov miest v zneni neskorSich predpisov v rozsahu uréenom doteraj$im

obecnym zastupitel'stvom najneskoér 90 dni pred vol’bami mesaény plat starostu (uviest meno
a Priezvisko) VO VYSKE......coviririiiiiiiee e



